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1.​ INGRESAR A SIU GUARANI 

 

PASO 1: Ingresar a la página web de la UNAJ.   https://www.unaj.edu.ar/ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
PASO 2: ir a la etiqueta SIU GUARANÍ 
 
               https://guarani.unaj.edu.ar/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PASO 3: Ingresar USUARIO: DNI sin puntos CONTRASEÑA: XXXXX  y luego se 
presiona INGRESAR.  
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Si es la primera vez que ingresa : ir a ¿Olvidaste tu contraseña o sos un usuario nuevo? y 
seguir los pasos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.​ CARGAR NOTAS AL ACTA 
 

PASO 1: Ingresar a la etiqueta CURSADAS y luego presionar en la comisión  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2: Luego ingresar a CARGAR NOTAS 
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PASO 3: Cargar las notas de cada estudiante en el ACTA DE CURSADA Y PROMOCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 4: ingresar la FECHA 

 

✔​ Todxs lxs alumnxs del acta deben tener la misma fecha de carga, por lo cual es importante 

utilizar la herramienta de    

 

 

 

 

 

 
 

3 
 



Manual de Actas de Autogestión 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

4 
 



Manual de Actas de Autogestión 
 
 

 

PASO 5: Luego cargar  NOTA, RESULTADO , CONDICIÓN.  

 

 

 

★​ Nota: Aquí seleccionaremos la nota del alumno de acuerdo a la escala de notas 
asociada. 
★​ Opción con letras: (A) Aprobado- (D) Desaprobado-  
★​ Opción con números: 1 al 10 - sin número si es ausente-  

 

★​ Resultado: Se indica el resultado del alumno de acuerdo a su nota. 
 

★​ Opción con letras:  
EN el acta de regular: 
★​ Nota:  A debe ir APROBADO  
★​ Nota :  D debe ir DESAPROBADO 
★​ Sin nota : debe ir AUSENTE 
En el acta de promoción 
★​ Nota:  A debe ir PROMOCIONO 
★​ Nota  D debe ir REPROBADO 
★​ Sin nota: debe ir AUSENTE 

 
★​ Opción con Números: 

EN el acta de regular: 
★​ Sin nota : AUSENTE 
★​ Nota: 1-3 debe ir REPROBADO 
★​ Nota: 4-6 debe ir APROBADO 
★​ Nota: 7-10 debe ir APROBADO 
En el acta de promoción 
★​ Sin nota : AUSENTE 
★​ Nota: 1-3 debe ir NO PROMOCIONO 
★​ Nota: 4-6 debe ir NO PROMOCIONO 
★​ Nota: 7-10 debe ir PROMOCIONO 
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★​ Condición: Se indica la condición de regularidad que obtuvo el alumno. 
 

★​ Opción con letras:  
★​ EN el acta de regular: 

★​ Nota:  A / Resultado: APROBADO/ Condición: Promociono 
★​ Nota :  D / Resultado: REPROBADO / Condición: Insuficiente 
★​ Sin nota / Resultado:  AUSENTE / Condición: Ausente o 

abandono o libre 
En el acta de promoción: NO SE CARGA LA CONDICIÓN 
 

★​ Opción con Números: 
EN el acta de regular: 
★​ Sin nota / Resultado: AUSENTE / Condición: Ausente o abandono o 

libre 
★​ Nota: 1-3 / Resultado: REPROBADO / Condición: Insuficiente 
★​ Nota: 4-6 / Resultado: APROBADO / Condición: Regular 
★​ Nota: 7-10 / Resultado: APROBADO / Condición: Promociono 
En el acta de promoción NO SE CARGA LA CONDICIÓN 
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3.​ CIERRE DE ACTAS 
 

ORDEN DE CIERRE: 
A- PRIMERO EL ACTA DE CURSADA . Deben imprimir el acta (genera un pdf) , luego 
presionar cerrar. Si cerro correctamente el acta desaparecerá 
B- SEGUNDO EL ACTA DE PROMOCIÓN: Deben imprimir el acta, luego presionar cerrar. si 
cerro correctamente el acta desaparecerá. 
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